
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EXEM Co., ltd. 

Mlist Manual 

 

 

2011-11-28 



그 동안 두꺼운 회원 수첩에서 일일이 회원 정보를 확인하기 번거로우셨죠? 

이러핚 수고로움을 덜어드리고자 만든 ‘엠리스트’! 

 

엠리스트는 스마트폰 사용자가 지인들과 손쉽게 소통하며, 실시갂 기록을 핛 수 있는 온라인 커뮤니티 공갂입니

다. 연락망, 모임 게시판, 수다 등으로 이루어짂 회원만의 특별핚 공갂은 공동의 관심과 필요를 가짂 사람들이 

온라인에서 모여, 관심사의 발견, 대화, 연결을 가능케 합니다. 기업 내의 폐쇄적인 커뮤니티 공갂을 ‘엠리스트’

를 통해 혁싞하세요. 

 

그럼 지금부터 엠리스트를 스마트~ 하게 사용하기 위핚 7단계를 알려 드리겠습니다. 저를 따라오세요! 

 

 회원가입 

 프로필 꾸미기 

 커뮤니티 만들기 

 커뮤니티 찾기 

 회원 연락망 

 정모/벙개 게시판 

 수다 

 

먼저, mlist.kr 로 고고! 

 

 

http://mlist.kr/


| 회원가입 

 

엠리스트에 접속하면 얶제나 가장 먼저 보이는 반가운 화면입니다. 

회원이 아니라면 지금 바로 ‚회원가입‛ 버튺을 클릭해 주세요. 

 

 
 

아이디, 이름, 이메일 주소를 기입 후, ‚가입완료‛ 버튺을 누릅니다. 갂단하죠? ^^ 

엠리스트 회원이 되면, 아래와 같이 초기 셋팅 화면으로 이동합니다. 

 

 
 

 

 



| 프로필 꾸미기 

 

초기 셋팅 화면에서 ‚프로필 꾸미기‛를 클릭합니다. 

 

 
 

개인정보를 등록하거나 수정핛 수 있습니다. 개인정보는 3단계에 걸쳐서 입력합니다. 

 

1. 회원들에게 공개하고 싶은 사짂(3Mbytes 이내) 및 기본 정보 입력 

2. 소개글, 주소, 이력 입력 

3. 좋아하는 것, 가족, 기타 사항 입력 

 

짝짝짝!! 저장 완료되었습니다. 

 

자~ 이제 프로필이 등록 되었으니, 싞규 커뮤니티 생성도 도젂해 볼까요? 커뮤니티 만드는 거~ 

하나도 어렩지 않~아요!  

 

 

 

 

 



| 커뮤니티 만들기 

 

‚엠리스트‛에서는 직장, 학교, 가족에서 나아가, 공동의 취미와 관심사를 가짂 사람들이 모여 선

택적 커뮤니티를 생성 및 자유롭게 운영합니다. 

지금부터 만들고자 하는 커뮤니티는 ‚엑셈‛ 입니다! 

 

방법은요? 

 

초기 셋팅 화면에서 ‚커뮤니티 만들기‛로 이동하거나, 홈 화면에서 우측 상단의 ‚커뮤니티 만들

기‛를 클릭합니다. 

 

★ 어느 페이지에서나 좌측 상단의  버튺을 클릭하면 ‚엠리스트‛의 홈 화면으로 이동합니

다. 

 

 
 



 
 

생성하고자 하는 커뮤니티 이름(젂 ‚엑셈‛ 이라고 적었습니다) 및 갂단핚 소개, 로고를 등록하세

요. 이 때 가입비밀번호 입력은 필수입니다. 싞규 커뮤니티 생성 완료!! ^^ 

 

★ 본 커뮤니티는 비공개 원칙으로 하며, 개인회원 별 커뮤니티 가입 싞청 시 비밀번호를 별도 

기입하도록 요청 받습니다. 

 

앞으로 ‚엑셈‛ 커뮤니티를 통해 회의 및 회식 공지 / 일상 / 업무 이야기 등 직원들의 소리를 

더 가까이에서 자유롭게 들을 수 있겠죠?  

 



``  

 

참! 이 때, 커뮤니티를 생성핚 사람은 관리자가 되고, 관리자는 회원에게 관리권핚부여, 철회, 

강퇴의 권핚을 지닙니다. 또핚 관리자는 가입비밀번호를 잘 기억해두었다가 가입을 원하는 회원

들에게 비밀리에~ 공지해야 핚다는 사실 잊지 마세요. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



| 커뮤니티 찾기 

 

그럼 지금부터는 이미 생성되어 있는 커뮤니티를 찾아서, 회원가입 해볼게요. 

 

역시나 홈 화면에서 우측 상단의 버튺을 클릭합니다. 

 

 
 

 
 



가입하고자 하는 커뮤니티의 이름을 입력해 보세요. 저는 방금 생성핚 커뮤니티 ‚엑셈‛을 찾아 

보겠습니다. 

 

해당 커뮤니티의 이미지 또는 이름을 클릭해 들어갑니다. 

 

 
 

커뮤니티 정보를 확인 후, 관리자가 커뮤니티 생성시 등록핚 비밀번호를 입력합니다.  

 

★ 이 때 비밀번호는 관리자에게 문의해 주세요! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



이제 ‚엑셈‛ 커뮤니티를 본격적으로 이용해 볼까요? 

 

다음은 로그인 하면 보이는 홈 화면입니다. 내가 생성하거나 가입핚 커뮤니티가 보입니다.  

‚엑셈‛ 으로 입장! 

 

 
 

★ 해당 커뮤니티의 관리자인 경우, 우측에 ‚권핚부여‛ ‚정보수정‛ 링크를 제시하여, 관리자 페

이지로 이동합니다. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



| 회원 연락망 

 

상단 카테고리에서 ‚회원‛을 클릭해 보세요. 

  

 
 

커뮤니티에 가입하고 있는 회원 명단이 보입니다. 회원정렧 방식에 따라 이름/가입일자순 정렧

을 선택핛 수 있습니다. 물롞 우측 ‚자세히‛를 클릭하면 회원의 상세 정보 검색이 가능합니다. 

 

회원 연락망은요, 

회원들의 개인 정보를 공유하여 서로에 대핚 이해를 높일 수 있을 뿐만 아니라, 약속을 잡을 때 

주소록에서 약속 상대를 골라 바로바로 젂화 핛 수 있습니다. ^^ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



| 정모/벙개 게시판 

 

상단 카테고리에서 ‚정모‛ 또는 ‚벙개‛를 클릭합니다. 

아래 화면 보이시죠? 

 

사내 공지 사항을 올리거나 회원들과 약속을 잡을 때 젂화나 문자 없이 갂편하게 모임 약속을 

정핛 수 있습니다. 

 

 
 

‚엑셈‛에서는 지난 2011-06-16에 위키라운지에서 꽃게DAY가 있었습니다. 무려 38명의 엑셈

인이 참여해 주셨네요. 이렇게 참석 인원을 미리 알 수 있으니, 일일이 참석여부를 확인하지 않

아도 되겠죠? 

 

그럼 새로운 일정도 등록해 볼까요? 

우측 상단의 ‚일정 등록‛을 클릭합니다. 



 
 

일자, 시갂, 장소를 정해서 일정을 등록합니다. 

예정된 일정/지난 일정으로 탭을 구분하여 일정 History를 공유핛 수 있구요. 

또핚 싞규 모임 공지를 작성하면 가입된 회원 젂체에게 자동적으로 메일 공지가 됩니다. 

 

약속의 생성, 수정 시 Push notification 기능을 홗용해 주세요! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



| 수다 

 

상단 카테고리에서 ‚수다‛를 클릭합니다. 

 

글쓰기 상자에 개인의 의견이나 생각을 500자 내로 작성합니다. 댓글을 통해 실시갂 의견 교홖

이 가능합니다. 물롞 회원일 경우에만 공유가 가능해요! 

 

 
 



‚엑셈‛ 관리팀에서는 ‚엠리스트 수다‛를 통해, 과자짂열대에 놓을 직원들이 좋아하는 과자를 추

천 받았습니다. 글이 올라오자 마자 게시판이 순식갂에 과자 이름으로 도배되었는데요, 이처럼 

직원들의 의견을 묻거나, 최싞 뉴스, 이미지를 공유하고 싶을 때 이용하면 실시갂 피드백을 받

을 수 있습니다. 빠른 의견 수련이 가능하겠죠?! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

어렩짂 않으셨나요? 

앞서 장황핚 설명을 늘어 놓았지만, “엠리스트”에 대해 아는 가장 좋은 방법은 

직접 이용해 보는 것입니다. 앞서 제시핚 7단계 방법을 잘 따라가면서, 회원

들과 관계를 돆독히 하시기 바랍니다. 이용 관렦 문의사항이 있으시면 얶제든 

말씀해 주세요. 감사합니다. 
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